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3 KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor . 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Minimal Sarjana
2. PP No. 61 Tahun 2010 lentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 lenlang Keterbukaan Informasi Publik 2. Menguasai Tata Pembukuan
3. Memiliki pangs meng Pel Prima
3. Perki No. 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasl Publik 4, Memiliki Tata Krama
4, Perda Provinsi Jawa Tengah Nomor 6 Tahun 2012 tentang Pelayanan Informasi Publik Penyelenggaraan Pemarintahan Daerah
Provinsi Jawa Tengah
5, Keputusan Gubernur Jawa Tengah Nomor 55032 Tahun 2017 tentang Pembentukan PPID Utama dan PPID Pembantu pada
Badan Publik Pemerintah Provinsi Jawa Tengah
6. Peraturan Bupati Magelang Nomor 37 Tahun 2014 fentang Padoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Kabx
[KETERKAITAN: ' PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik 1. Formulir isian
2. Komputer
3. Pesawat Telepon
4. Jaringan Internet
5. ATK
[PERINGATAN: |PENCATATAN DAN PENDATAAN:
1. Blla Prosedur ini ada yang maka i tidak akan yani dengan 1. Dicatat pada Lembar Pengujian Konsekuensi
2. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Pelayanan Prima tidak akan lercapal
3. Bila Prosedur ini lidak berjalan maka Image Positif Pemerintah Daerah terhadap masyarakat
URAIAN PROSEDUR
Mutu baku
No. Kegiatan Keterangan
PPID Tim Partimbangan PPID PPID Pelaksana Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output
1 2 4 ] (] 7 [] [] 10 1"
1. |Melakukan koordinasi dengan PPID Pelaksana yang Cantah draf usulan 240 menit Disposisi parmohohan
menguasal dan mangelola informasi untuk I informasi yang dikecualikan identifikasi informasi yang
maengidentifikasl Informasi Publik yang akan dikecualikan ke PPID
dikecualikan Pelaksana
2. | Me f dan Dasar hukum: UU No. 14 [240 menit Rekapitulasi kiasifikasi Alasan pengecualian informasi harus
mengusulkannya ke PPID tahun 2008; Perki No. 1 e yang undang-undang yang
tshun 2017; atau peraluran dari PPID Pelak i dasar pangecualian dan
lainnya yang berkaitan analisis konsakuensi
3. |Merangkum usulan informasi yang dikecualikan lalu Rekapitulasi klasfikasi 180 menit Dral usulan informasi yang
menyerahkannya ke Tim Pertimbangan PPID uniuk Informasi yang dikecualikan dikecualikan
dianalisa dari PPID Pelaksana
4, |Menganalisis dan memperti gh Draf usulan informasi yang | 240 menit Hasil analisa Alasan pengecualian informas! harus
keputusan, , kep gan umum dikecualikan informasi publik | berdasarkan: undang-undang yang
ukuran [sin yang diatur dalam peraturan perundang- i dasar pang lian dan
undangan atas konsekuensl yang timbul apabila suatu analisis konsskusnsl
Informasi dibuka
5. |\ dakan rapat uji k kuensi Draf usulan informasi yang | 240 menit Bernta acara pengujian
[ : :1 dikecualikan {konsekuensi




6. Manyusun Konsep Kepulusan 2tasan PPID beserta Draf usuian informesi yang | 240 menit Konsap Keputusan Atasan
lampiran klasifikasi Informasi yang dikecualikan dan dikecualikan; Berit2 acara PPID atas Informasi yang
berita acara E——'L pengujian konsekuensl Dikecualikan beserta

lampiran klasifikas|
- Informasl yang dikecualian
dan berita acara

7. Mengesahkan Konsep Keputusan Atasan PPID atas | Konsep Keputusan Atasan |30 menit Keputusan
Informasi yang Dikecualikan beserta lampiran klasifikasi PPID atas Informasi yang Atasan PPID atas Informasl
Informasi yang dikecualikan da berita acara Dikecualikan beseria yang Dikecualikan beserta

7—‘.‘: lampiran kiasifikasi lampiran klasifikasi
Informasi yang dikecualikan Informasi yang dikecualikan
dan berita acara dan berita acara yang telah

ditandatangani dan
disahkan

B Mendok iasikan Dokumer Kepulusan Atasan PPID Keputusan Atasan PPID |30 menil Dokumentasi Kepulusan
atas Informasi yang Dikecualiken atas Informasi yang Atasan PPID atas Informasi

Dikecualikan beseria yang Dikecualikan beserla
[:----——-- — lampiran kiasifikasi lampiran klasifikasi
nf yang dikecualik Informasi yang dikecualian
dan berita acara dan berita acara
Ketaringan
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